Putawy, 03.09.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe materiatéw do prac badawczo-rozwojowych
do Osrodka Badawczo-Rozwojowego EDUKACIA 3.0

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa zamawiajgcego: IT.PULAWY.PL Sp. z 0. 0.

Adres zamawiajgcego: ul. Zielona 19, 24-100 Putawy

Numer telefonu/faksu: 501 559 174

Adres poczty elektronicznej: biuro@it.pulawy.pl

Adres strony internetowej: www.it.pulawy.pl

Il. TRYB ZAMOWIENIA

1.

Nows

Niniejsze zamdwienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.).

Niniejsze zamdwienie jest przeprowadzane zgodnie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,
W sposob zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcéw. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie, bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia do Wykonawcy z zapytaniem dotyczacym
dodatkowych informacji, dokumentéw lub wyjasnien.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajagcy moze zmodyfikowa¢ lub uzupetni¢ tres¢ zaproszenia do sktadania ofert.
O dokonanej zmianie poinformuje wszystkich Oferentéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ niedokonania wyboru, jezeli otrzymane oferty nie beda
spetniaty jego oczekiwan.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatéw do prac badawczo-rozwojowych do Osrodka
Badawczo-Rozwojowego EDUKACIA 3.0

Przedmiot zamdwienia sktada sie z jednej czesci.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ materiaty pochodzgce z biezgcej produkcji i posiadajace
wszelkie wymagane prawem atesty i Swiadectwa dopuszczajgce je do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktore Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawié, jesli wymagajg tego
odpowiednie przepisy prawa polskiego lub zazgda tego Zamawiajgcy z dostawag przedmiotu
zamowienia.
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Jezeli wykaz materiatow wskazywatby znaki towarowe, patenty lub pochodzenie - Zamawiajgcy
dopuszcza oferowanie materiatdw réwnowazinych. Materiaty pochodzace od konkretnych
producentéw okreslajg jedynie minimalne parametry jakosciowe cechy uzytkowe, jakim muszg
odpowiadac materiaty oferowane przez Wykonawce, aby zostaty spetnione wymagania stawiane
przez Zamawiajacego. Materiaty pochodzace od konkretnych producentéw stanowig wyfacznie
wzorzec jakosciowy przedmiotu zamdwienia. Pod pojeciem , minimalne parametry jakoSciowe
i cechy uzytkowe” Zamawiajgcy rozumie wymagania dotyczgce materiatow zawarte w ogdlnie
dostepnych Zrddtach, katalogach, stronach internetowych producentéw. Operowanie
przyktadowymi nazwami producenta ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan
zamawiajgcego w stosunku do okreslonego rozwigzania. Postugiwanie sie nazwami
producentéw/produktéow ma wytgcznie charakter przyktadowy. Zamawiajacy, wskazujgc
oznaczenie konkretnego producenta (dostawcy) lub konkretny produkt przy opisie przedmiotu
zamowienia, dopuszcza jednoczesnie produkty réwnowazine o parametrach jakosciowych
i cechach uzytkowych co najmniej na poziomie parametréw wskazanego produktu, uznajgc tym
samym kazdy produkt o wskazanych lub lepszych parametrach. W takiej sytuacji zamawiajacy
wymaga ztozenia stosownych dokumentdéw, uwiarygodniajgcych te materiaty lub urzadzenia.
Wykonawca ponosi koszty transportu, koszty ubezpieczenia oraz opakowania materiatéw na czas
trwania transportu do miejsca dostarczenia.

Czeéc | — Dostawa materiatéw do prac badawczo-rozwojowych

1.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatdw do prac badawczo-rozwojowych, obejmie ona
materiaty niezbedne do prowadzenia zaplanowanych prac badawczo-rozwojowych, ktére
prowadzone bedg na potrzeby wtasne przedsiebiorstwa jak tez na rzecz innych przedsiebiorstw.
Szczegbtowy wykaz materiatéw, parametry jakosciowe i iloSciowe zostaty opisane w zatgczniku do
zapytania ofertowego nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia - materiaty do prac
badawczo-rozwojowych.
WSspolny Stownik Zamoéwien — Kody (CPV):

— 44191100-6 - Sklejka

— 39562000-9 - Filc

— 44174000-0 - Folie

— 24910000-6 - Kleje

— 44100000-1 - Materiaty konstrukcyjne i elementy podobne

IV. TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Czes¢ I: zamowienie bedzie realizowane do dnia 31.10.2018 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA WARUNKOW

1.

udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki:
a) kompetencji lub uprawnied do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséow

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktdrych spetnienie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony
poprzez ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
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w postepowaniu wedtug wzoru - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie
o spetnieniu warunkdw,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktdrych spetnienie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony
poprzez ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu wedtug wzoru - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego - Oswiadczenie
o spetnieniu warunkdw,

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktdrych spetnienie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposdb szczegdlny. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony
poprzez ztozenie przez Wykonawce os$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu wedtug wzoru - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego - Oswiadczenie
o spetnieniu warunkéw,

2. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
Wykonawca zatgczy do oferty nastepujgce dokumenty:
— Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw).

VI. ZAKRES WYKLUCZENIA WYKONAWCY

1.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdéwienie publiczne nie moze by¢ udzielone podmiotom

powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do

zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawecy, a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia tj. powigzan osobowy i/lub kapitatowych,

Wykonawca zatgczy do oferty nastepujgce dokumenty:

— Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i/lub kapitatowych z Zamawiajacym (zatgcznik
nr 4 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie o powigzaniach).

VII. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

Whioski i zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg
elektroniczng, za wyjgtkiem oswiadczen o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o
braku powigzan osobowych i/lub kapitatowych, ktére nalezy sktada¢ w formie pisemnej.
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8.
9.

Adres e-mail zamawiajacego: biuro@it.pulawy.pl

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca sktadajg korespondencje drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osoby upowaznione do kontaktu w wykonawcami: Marcin Wolski (tel. 501 559 174)
Dokumentacja dotyczaca zapytania ofertowego do pobrania ze strony internetowej
Zamawiajgcego: www.it.pulawy.pl — zaktadka , Osrodek Badawczo-Rozwojowy EDUKACIA 3.0.” lub
w siedzibie zamawiajgcego.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Pisemna odpowiedZ zostanie przestana jednoczesnie
wszystkim Wykonawcom, ktérym dostarczono zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédta
zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego www.it.pulawy.pl

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana zmiana zostanie przekazana niezwiocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe oraz zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.it.pulawy.pl Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego bedzie
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadnia ofert, informujagc o tym Wykonawcéw, ktérym przekazano zapytanie ofertowe oraz
zamieszczajgc informacje na stronie internetowej www.it.pulawy.pl.

Zmiana terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu, o ktérym mowa w pkt. 6.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze nie zamierza zwotywacé zebrania wykonawcéw.

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

1.
2.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

Nou s

9.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na jedng czes¢ zamdwienia.

Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng
technika oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz
i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Osoba upowazniona do ztozenia
oferty powinna podpisaé sie w sposéb czytelny lub uwiarygodnié podpis pieczatkg imienna.

Jezeli prawo do podpisywania oferty nie wynika z dotgczonych dokumentéw, nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo do podpisania oferty — oryginat lub notarialnie poswiadczong kopie.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Kazda strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami. Wszelkie poprawki lub
zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane przez osobe podpisujacg oferte.

Wszystkie oswiadczenia i dokumenty stanowigce oferte Wykonawcy powinny by¢ spiete ze sobg
w sposob trwaty.

Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Oswiadczenia, o ktérym mowa w rodz. Vi VI, nalezy ztozy¢ w oryginale.
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11.

12.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, na zatgczonym druku wraz
z kompletem wymaganych zatgcznikdw. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty
w postaci elektroniczne;j.
Oferta musi by¢ ztozona zamawiajgcemu w zaklejonym lub zszytym nienaruszonym opakowaniu.
Oferta winna by¢ opatrzona nastepujacym opisem:
»ZAPYTANIE OFERTOWE na dostawe materiatdw do prac badawczo-rozwojowych do
Osrodka Badawczo-Rozwojowego EDUKACIA 3.0”
— ,Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert tj. 17.09.2018 r. godz. 15.00”
— Oznaczeniem wykonawcy: nazwg i doktadnym adresem wykonawcy wraz z numerem
telefonu ifaksu (dopuszcza sie odcisk pieczeci).
— W przypadku oferty wspdlnej nalezy na opakowaniu wymieni¢ z nazwy i okresleniem
siedziby wszystkich Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng z zaznaczeniem
Petnomocnika.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.
2.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego do dnia 17.09.2018 r. do godz. 15:00.
Decydujaca jest data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego, a nie data nadania oferty poczta,
czy kurierem.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

6.
7.
8.

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktdrych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym,
powinien w cenie brutto ujg¢ wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania
przedmiotu zamdwienia oraz uwzglednic inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez wykonawce.

Cena brutto za realizacje catego zamdwienia zostanie wyliczona przez wykonawce na podstawie
kosztorysu ofertowego (formularz ofertowy), stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Cene ofertowa stanowi suma iloczynéw cen jednostkowych i ilosci sztuk.

W formularzu ofertowym nalezy podac¢ cene jednostkowg netto dla poszczegdlnych pozycji.
Podane ceny jednostkowe nalezy pomnozy¢ przez ilos¢ obliczajgc wartos¢ netto, a nastepnie
obliczy¢ wartos¢ podatku VAT przyjmujgc 23% stawke VAT.

W odniesieniu do towardéw, ktérych dostawa bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, wykonawca
wskazuje ich wartosé bez kwoty podatku VAT, wpisujgc adnotacje ,odwrdcony VAT” zamiast kwoty
podatku.

Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z przepisami.

Ceny oferty winny by¢ podane w ztotych polskich liczbowo i stownie.

Kazdy z wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene.

Cena nie moze ulec zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1.

2.

Kryteriami oceny ofert sa:
a) Cena ofertowa tgczna o wadze 100% (oferowang cene Wykonawca poda
w ust. 1 formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego),
Kazda oferta bedzie oceniana w skali 100 pkt.
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3. Liczba punktéw w kryterium ceng bedzie obliczona na podstawie nastepujacego wzoru:
c. min.

W = x 100

c. bad.

Znaczenie skrotow:
c. min. — wartos$¢ oferty z najnizszg ceng brutto
c. bad. — wartos¢ brutto poréwnywanej oferty brutto

4. Ocenie podlegajg jedynie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
5. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, tj. z najwyzszg liczbg punktéw, sposrdd
nieodrzuconych.

XIll. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy powiadomi na pismie o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawcoéw,
podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania
dziatalnos$ci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje.

XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO
WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane, wydatek rozliczony bedzie w
oparciu o fakture.

XV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKtADANIE OFERT
CZESCIOWYCH.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
catos¢ zamdwienia.

XVI. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH
1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

XVIl. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI,
JAKIMI MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA ICH
SKtADANIE.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XVIIl. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ ZAMAWIAJACEGO, JEZELI
ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA POROZUMIEWANIE SIE DROGA ELEKTRONICZNA

1. Adres poczty elektronicznej zamawiajgcego: biuro@it.pulawy.pl
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2. Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.it.pulawy.pl

XVIX. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA.

1. Nie dopuszcza sie stosowania przy rozliczeniach walut obcych.

XX. WYSOKOSC ZWROTU KOSZTOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU, JEZELI ZAMAWIAJACY
PRZEWIDUIJE ICH ZWROT.

1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XXI. INFORMACIJE DODATKOWE (INFORMACJE ADMINISTRACYJNE, O CHARAKTERZE PRAWNYM,
EKONOMICZNYM, FINANSOWYM | TECHNICZNYM)

1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
2. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamodwienie publiczne tylko dla
wykonawcdw, u ktorych ponad 50% pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne.

XXIl. ZALACZNIKI

1. Zatacznik 1A - Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia — materiaty do prac badawczo-
rozwojowych.

2. Zatacznik 2 - Formularz ofertowy.

Zatgcznik 3 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw.

4. Zatgcznik 4 - Oswiadczenie o powigzaniach.
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